
 

 

 

 

 

ประกาศองคการบริหารสวนตำบลจันทรเพ็ญ 
เร่ือง  มาตรการเผยแพรขอมูลขาวสารตอสาธารณะ   ประจำปงบประมาณ  พ.ศ. 2563    

****************************** 

  ดวยพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ  พ.ศ. 2540  บัญญัติขึ้นเพ่ือรองรับสิทธิของ
ประชาชนในการรับรูขอมูลขาวสารของราชการ  โดยหนวยงานรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการตามอำนาจหนาที่
ตามภารกิจหนวยงาน  และจัดใหมีการเผยแพรใหประชาชนสามารถใชสิทธิเขาตรวจดูขอมูลขาวสารของหนวยงานรัฐได
อยางสะดวก  รวดเร็ว  โปรงใส  และมีประสิทธิภาพ 

  องคการบริหารสวนตำบลจันทรเพ็ญ     จึงไดจัดตั้งศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตำบล
จันทรเพ็ญ  ข้ึน เพ่ือใหบริการขอมูลขาวสารแกประชาชน  ตามมาตรา  9  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ
พ.ศ. 2540   ท่ีบัญญัติใหหนวยงานของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการอยางนอย  ตามที่กฎหมายกำหนดไวให
ประชาชนเขาตรวจดูไดอยางสะดวก  โดยองคการบริหารสวนตำบลจันทรเพ็ญ  ไดจัดทำขึ้นไว   ณ  ศูนยขอมูลขาวสาร
องคการบริหารสวนตำบลจันทรเพ็ญ  เว็บไซตขอมูลขาวสารทางอิเล็กทรอนิกสขององคการบริหารสวนตำบลจันทรเพ็ญ  
และทางเว็บไซตองคการบริหารสวนตำบลจันทรเพ็ญ 

  ดังนั้น    เพ่ือใหการเปดเผยขอมูลขาวสารของทางราชการองคการบริหารสวนตำบลจันทรเพ็ญ  มี
ความถูกตอง   ครบถวน  ชัดเจน  และเปนปจจุบัน  ซึ่งทำใหประชาชนสามารถเขาถึงขอมูลขาวสารได  โดยสะดวกและมี
ประสิทธิภาพตามที่ไดประกาศเจตจำนงสุจริตตอบุคลากรและสาธารณชน  จึงกำหนดมาตรการในการเผยแพรขอมูลตอ
สาธารณะ  ดังนี้ 

1. ลักษณะหรือประเภทขอมูลท่ีตองเผยแพรตอสาธารณะ 
 

หมวดหมูขอมูล รายละเอียดขอมูล 
1. เก่ียวกับหนวยงาน -  ประวัติความเปนมา 

-  วิสัยทัศน  พันธกิจ 
-  โครงสรางหนวยงาน  ขอมูลผูบริหาร  อำนาจหนาที่ 
-  ภารกิจ  และหนาที่ความรับผิดชอบของหนวยงาน 
-  ยุทธศาสตร   แผนปฏิบัติการ 
-  แผนงาน  โครงการ  และงบประมาณรายจายประจำป 
-  คำรับรอง และรายงานผลการปฏิบัตริาชการ 
-  ขอมูลการติดตอ  ประกอบดวย  ท่ีอยู  เบอรโทรศัพท  โทรสาร  และแผนที่ตั้ง 
หนวยงาน  เปนตน 
-  ที่อยูไปรษณียอิเล็กทรอนิกส  (e-mail Address) 

2. ขาวประชาสัมพันธ -  ขาวสารประชาสัมพันธทั่วไป 
-  ขาวสารและประกาศของหนวยงาน   เชน   ประกาศรับสมัครงาน  
ประกาศจัดซื้อจัดจาง 
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หมวดหมูขอมลู รายละเอียดขอมูล 
2. ขาวประชาสัมพนัธ -  ขาวสารประชาสมัพันธทั่วไป 

-  ขาวสารและประกาศของหนวยงาน   เชน   ประกาศรับสมัครงาน  
ประกาศจัดซ้ือจัดจาง 
-  กิจกรรมของหนวยงาน 

3. เว็บลิ้งค -  หนวยงานภายนอกที่เกี่ยวของ 
-  เว็บไซตอื่นๆ ที่นาสนใจ 

4. บริการประชาชน -  คูมือประชาชนตามพระราชบัญญัตอิำนวยวความสะดวกในการพิจารณา 
อนุญาตของทางราชการ  พ.ศ. 2558 
-  แจงเร่ืองรองเรียน 
-  กระดานถาม - ตอบ 
-  แหลงเรียนรู 
-  แผนผังข้ันตอนการทำงาน 

5. กฎ ระเบียบขอบังคบัท่ีเก่ียวของ กฎหมาย พระราชบัญญตัิ พระราชกฤษฎีกา  กฎกระทรวง ประกาศ  ระเบียบ 
มาตรฐาน  คูมือ  และแนวทางปฏิบัติที่เก่ียวกับมาตรฐานบริการสาธารณะ 

6. แบบฟอรม แบบฟอรมเอกสาร 

2. หนาที่ความรับผิดชอบและการตรวจสอบขอมูล 
     การปฏิบัติงานตามพระราชบัญญตัิขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ. 2540  โดยเจาหนาที่ดูแลศูนย

ขอมูลขาวสารมีหนาที่รวบรวมเอกสาร  และปรับปรุงเอกสารตามที่ระเบียบกฎหมายกำหนดใหตองมีประจำศูนย  ให
คำแนะนำในการเปดเผยขอมูลขาวสารของราชการ  ตามที ่พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ. 2540  
กำหนดไว  และปฏิบัติงานในดานเปดเผยขอมูลขาวสารทางราชการ  เปนไปดวยความเรียบรอย  ถูกตอง  บรรลุ
วัตถุประสงคของทางราชการ  ตามรายชื่อ   ดังนี้ 

1. นางสาวกรรณิกา  จันทวงค  หวัหนาสำนักปลัด  
2. นางกฤษณา   จิปอมจา   นักทรพัยากรบุคคลชำนาญการ 
3. จาสิบเอกพิชิต  ศรีจนัทร   เจาพนกังานธุรการชำนาญงาน 

  จึงประกาศใหทราบโดยท่ัวกนั 

   ประกาศ    ณ   วันที่    10     เดือนมกราคม   พ.ศ. 25๖3 

 

 

 
                 ( นายลองรัตน   ใยพันธ ) 
                 นายกองคการบริหารสวนตำบลจันทรเพญ็ 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 

มาตรการเผยแพรขอมูลสาธารณะ 

*************************** 

  ดวยองคการบริหารสวนตำบลจันทรเพ็ญ  มีเจตนารมณในการดำเนินงานใหเปนไปตามการประเมิน
คุณธรรมและความโปรงใสการดำเนินงานของหนวยงานภาครัฐ  ประจำปงบประมาณ  พ.ศ. 2563  กำหนดตัวชี้วดัการ
ปองกันการทุจริต  โดยใหสวนราชการมีมาตรการภายในเพื่อสงเสริมความโปรงใสและปองกันการทุจริต  กำหนดแนว
ปฏิบัติของหนวยงานสำหรับการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ  เพื่อใหหนวยงานภาครัฐเปดเผยขอมูลของหนวยงานอยาง
ถูกตอง   ชัดเจน  ครบถวน  และเปนปจจุบัน  ประชาชนสามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวก  สามารถตรวจสอบการ
ดำเนินงานของหนวยงานตามนโยบายที่ประกาศใหไวกับประชาชน   ดังนี ้

1. แนวปฏิบัติของหนวยงาน 
1.1 ใหมีการเผยแพรขอมูลของหนวยงานที่เปนปจจุบัน ไดแก  โครงสรางหนวยงาน  ขอมูลบริหาร 

อำนาจหนาที่  แผนยุทธศาสตรหรือแผนพัฒนาหนวยงานขอมูลการติดตอหนวยงาน  และกฎหมายท่ีเก่ียวของ 
       1.2  ใหมีการเผยแพรแผนปฏิบัติราชการประจำป   ที ่แสดงแผนงาน/โครงการหรือกิจกรรม 
งบประมาณ  และระยะเวลาดำเนินการ  ใหประชาชนไดทราบ 
       1.3  เปดโอกาสใหประชาชนสามารถเขาถึงขอมูลผานชองทางที่หลากหลายโดยยึดหลักความ
ถูกตอง   ครบถวน  ทันสมัย  ตรงไปตรงมา  ตรวจสอบไดและสอดคลองกับกฎหมายและระเบยีบที่เก่ียวของ 
       1.4   กำหนดบทบาทหนาที่ความรับผิดชอบหลักในการจัดทำ  รวบรวมตรวจสอบและเปดเผย
ขอมูลตอสาธารณะ  เพื่อใหประชาชนไดเขาถึงขอมูลที่ครบถวน 
  2.  ขั้นตอนและวิธีการดำเนินงาน 
       2.1  ประกาศมาตรการเผยแพรขอมูลขาวสารใหสาธารณชนไดทราบ 
       2.2  แตงตั้งผูรับผิดชอบ  มหีนาที่ในการเผยแพรขอมูลขาวสาร 
       2.3  ชี้แจงทำความเขาใจใหขาราชการ และเจาหนาที่ของหนวยงานไดรับทราบ 
          2.4  กำหนดเร่ืองที่จะเผยแพรขององคการบริหารสวนตำบลจันทรเพ็ญและกลุมงาน 
       2.5  ใหมีการจัดทำระบบและเอกสารตางๆ  ที่เกี่ยวกับการเผยแพรขอมูลขาวสารตอสาธารณะทั้ง
ตามภารกิจหลัก   งานการใชจายงบประมาณ  งานจัดซื้อจัดจาง  และงานบริหารทรัพยากรบุคคล  ใหถูกตองตามระเบียบ
กฎหมายกำหนด 
       2.6  ใหมีคูมือประชาชน  ณ  จุดบริการของที่ทำการหนวยงาน   และเผยแพรในเว็บไซตของ
หนวยงานเพื่อใหสาธารณชนไดรับทราบขั้นตอนการเผยแพรขอมูลขาวสารของเจาหนาที่  เพื่อใหสาธารณชนไดทราบถงึ
ขั้นตอนอยางครบถวน 
  3.  สวนงานที่รับผิดชอบ 
       มอบหมายให  นางสาวกรรณิกา  จันทวงค  ตำแหนงหัวหนาสำนักปลัด  มีหนาที่ในการควบคุมดูแล 
การดำเนินงานของหนวยงานใหเปนไปตามมาตรการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะนี ้
 
 
 

  ( นายลองรัตน   ใยพนัธ ) 
                 นายกองคการบริหารสวนตำบลจันทรเพญ็ 



 
การนำเสนอขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซต 

  เพื่อใหการเผยแพรขอมูลขาวสารตอสาธารณะขององคการบริหารสวนตำบลจันทรเพ็ญ  สอดคลอง 
กับพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ. 2540 และระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ  
พ.ศ. 2544  เปนไปอยางถูกตอง  นาเชื่อถือและเกิดประโยชนตอประชาชน  องคการบริหารสวนตำบลจันทรเพ็ญ   
จึงออกมาตรการเก่ียวกับการบริหารจัดการขอมูลบนเว็บไซตขององคการบริหารสวนตำบลจันทรเพ็ญ  รายละเอียด   ดังนี้ 

1. ลักษณะหรือประเภทขอมูลท่ีตองเผยแพรตอสาธารณะ 
     ลักษณะ/ประเภทขอมูลที่นำขึ้นเผยแพรผานเว็บไซตขององคการบริหารสวนตำบลจันทรเพ็ญ  

เนื้อหาตองเปนไปตาม “มาตรฐานเว็บไซตภาครัฐ” ที่สำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคกรมหาชน) กำหนดไว 

ขอมูลพื้นฐานเผยแพรขอมูลตลอดจนบริการของหนวยงาน 
 

หมวดหมูขอมูล รายละเอียดขอมูล 
1. เก่ียวกับหนวยงาน -  ประวัติความเปนมา 

-  วิสัยทัศน  พันธกิจ 
-  โครงสรางหนวยงาน  ขอมูลผูบริหาร  อำนาจหนาที่ 
-  ภารกิจ  และหนาที่ความรับผิดชอบของหนวยงาน 
-  ยุทธศาสตร   แผนปฏิบัติการ 
-  แผนงาน  โครงการ  และงบประมาณรายจายประจำป 
-  คำรับรอง และรายงานผลการปฏิบัตริาชการ 
-  ขอมูลการติดตอ  ประกอบดวย  ท่ีอยู  เบอรโทรศัพท  โทรสาร  และแผนที่ตั้ง 
หนวยงาน  เปนตน 
-  ที่อยูไปรษณียอิเล็กทรอนิกส  (e-mail Address) ของบุคคลภายในหนวยงาน
ที่รับผิดชอบขอมูล  เชน  ผูดูแลเว็บไซต   

2. ขาวประชาสัมพันธ -  ขาวสารประชาสัมพันธทั่วไป 
-  ขาวสารและประกาศของหนวยงาน   เชน   ประกาศรับสมคัรงาน  
ประกาศจัดซื้อจัดจาง 
-  ปฏิทินกิจกรรมของหนวยงาน 
-  ประกาศดานการจัดซื้อจัดจาง 

3. เว็บลิ้งค -  หนวยงานภายในกรม 
-  หนวยงานภายนอกที่เกี่ยวของ 
-  เว็บไซตอื่นๆ ที่นาสนใจ 

4. บรกิารประชาชน บริการประชาชน  ไดแก  ขอมูลบริการประชาชน :  กลุมความรูสุขภาพ แจงเรื่อง
รองเรียน  กระดานถาม - ตอบ  และการบริการออนไลน  

5. กฎ ระเบียบขอบังคับที่เกี่ยวของ กฎหมาย พระราชบัญญัติ พระราชกฤษฎีกา  กฎกระทรวง ประกาศ  ระเบียบ 
มาตรฐาน  คูมือ  และแนวทางปฏิบัติที่เก่ียวของ 

 

 

 

/2. หนาที่... 
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2. หนาที่ความรับผิดชอบและการตรวจสอบขอมูล 

     ผูนำขอมูลข้ึนเว็บไซตองคการบริหารสวนตำบลจันทรเพ็ญ   นางสาวกรรณิกา   จันทวงค 
ตำแหนงหัวหนาสำนักปลัด  
 
  

ลักษณะ/ประเภทขอมูล รายละเอียดขอมูล 
1. การนำเสนอขอมูลนโยบายและแผน  ยุทธศาสตรหรือพัฒนาหนวยงาน งานนโยบายและแผน  สำนักงานปลัด 
2. การนำเสนอขอมลูแผนการใชจายงบประมาณประจำป งานนโยบายและแผน   สำนักงานปลัด 
3. การนำขอมูลดานพัสดุ (การจัดซื้อจัดจาง) งานพัสดุ  กองคลัง 
4. การนำเสนอขอมลูดานบัญชี (รายงานผลการใชจายงบประมาณประจำป) งานการเงินและบัญชี  กองคลัง 
5. การนำเสนอขอมลูประเมินผลและนเิทศติดตาม งานนโยบายและแผน  สำนักงานปลัด 

 

  

 

 

 

 

 

 
 


